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T: Zasady organizacji pracy i analizv harmonogramoéw prac.

Organizacja pracy to sposob powigzania pracownikow i ich funkcji w procesie pracy w celu wykonania
postawionych przed nimi zadan. Organizacja pracy polega na celowych, logicznie uporzadkowanych
i racjonalnych dziataniach ludzkich w procesie pracy.

Zadaniel:
Zapoznaj si¢ z informacjami publikowanymi na nastgpujacej witrynie internetowe;j
https://klosinski.net/organizacja-pracy-zasady/. Sporzadz notatk¢ w zeszycie przedmiotowym na temat
zasad organizacji pracy.

Wyrdzniamy nastepujace zasady organizacji pracy:

— zasada racjonalnego gospodarowania — dazenie do minimalizacji naktadow (osiggniecie zamierzonego
efektu przy zuzyciu jak najmniejszych kosztow) i maksymalizacji efektow (za pomoca posiadanych
srodkdéw osiagnigcie najwyzszego efektu),

— zasada podziatu pracy — podzielenie okreslonego zadania na prostsze czynno$ci i przydzielenie ich
odpowiednim wykonawcom,

— zasada koncentracji pracy — skupianie podobnych czynno$ci w jednej komorce organizacyjnej,

— zasada kooperacji pracy — wspotpraca migdzy komoérkami w obrebie danej organizacji,

— zasada indywidualno$ci pracy — przydzielanie pracownikom zgodnej z ich kwalifikacjami,

— zasada cigglo$ci pracy — praca powinna si¢ odbywac bez zadnych zbednych przerw i przestojow,

— zasada rytmiczno$ci pracy — praca powinna by¢ wykonywana stale z jednakowym natezeniem,

— zasada intensywnoS$ci pracy — W wyniku wykonywanej pracy nalezy uzyskiwaé jak najwyzsze efekty,
osiggac¢ najwyzsza wydajnos¢.

Zadanie2:
Odszukaj w zasobach sieci Internet informacje na temat harmonogramu prac wykonawczych.

Harmonogram to okreslony w czasie porzadek realizacji zadan przewidzianych w projekcie.

Gltowne elementy harmonogramu:

— zadania,

— zaleznos$ci miedzy zadaniami,

— czas trwania realizacji poszczeg6lnych zadan,

— alokacja zasobow niezbednych do realizacji poszczego6lnych zadan.

Zadania ujete w harmonogramie mogg mie¢ nastepujace zaleznosci:

— nastepuja po sobie (sekwencja),

— s3 wzajemnie powigzane (realizowane sg rownolegle),

— naktladajg si¢ na siebie,

— sg ograniczone czasowo (s3 $cisle okreslone daty poczatku 1 zakonczenia).

Niepowodzenia w realizacji dziatan objetych harmonogramem prac mogg wynikac¢ z nastepujacych przyczyn:
— nieprawidtowa komunikacja pomi¢dzy wykonawcami,

— zmienna wydajno$¢ wykonawcow,

— bledne planowanie,

— czynniki zewng¢trzne.

Harmonogram prac zwigzanych z wykonaniem sieci komputerowej moze zawiera¢ nast¢pujace zadania:
— projektowanie, uzgadnianie warunkow realizacji projektu ze zleceniodawca,

— instalowanie kanaléw dystrybucyjnych,

— instalowanie gniazd abonenckich,

— instalowanie szaf dystrybucyjnych,

— instalowanie kabli,
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— zarabianie koncowek przewodoéw w gniazdkach,

— zaciskanie kabli w panelach krosowych,

— testowanie kabli,

— dokumentacja kabli,

— instalowanie kart sieciowych (NIC),

— instalowanie koncentratorow, przelgcznikow, mostkow i routerow,
— konfigurowanie przetgcznikow, mostow i routeréw,

— instalowanie i konfigurowanie komputerow PC oraz serwerow,

— oddanie projektu (wykonania prac).

Zadanie3:

Utworz harmonogram prac zwigzanych z zaprojektowaniem 1 wykonaniem fizycznej sieci
komputerowej w pracowni szkolnej w sali nr 4 (tylko elementy pasywne sieci). Do wykonania zadania
wykorzystaj oprogramowanie dowolnego arkusza kalkulacyjnego. Utworzony harmonogram oceniany
bedzie pod katem poprawnos$ci obliczen czasu przeznaczonego na wykonanie okre§lonych zadan oraz
ich kolejnosci. W tworzonym dokumencie zwrd¢ uwage na czytelnos¢ i estetyke. Prace zapisz pod
nazwg $nazwisko_$klasa_$gr_harmonogram i przeslij poczta elektroniczng w formie zatgcznika do
nauczyciela na adres greszata@zs9elektronik.pl.

Przyktadowe naktady czasowe na wykonanie okreslonych zadan w sali komputerowej nr 4:

— instalacja korytka kablowego dtugosci 2 m — 20 rmin szt. (potrzeba 21 sztuk),

— instalacja gniazdka natynkowego — 20 rmin szt. (potrzeba 19 gniazd podwojnych),

— zawieszenie szafy dystrybucyjnej wiszacej i montaz dwoch paneli krosowych — 1 rg (potrzeba 1 szafke),
— ukladanie przewodu 100 m w kanatach kablowych — 1 rg, (potrzeba 500 m skretki),

— zarobienie koncowek przewodu w gniazdku lub w krosownicy — 10 rmin szt. (tfacznie 76 koncowek).

Przyktady harmonogramu wykonanego w arkuszu kalkulacyjnym dla sali 4:

Harmonogram realizacji prac zwigzanych z wykonaniem komputerowej sieci logicznej w sali 4 wZS Nr 9 w Koszalinie

poniedziatek wtorek sroda
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.|Zadanie / dzien i godzina

Projektowanie, uzgadnianie warunkow realizacji projektu ze zleceniodawca
Instalowanie kanatéw dystrybucyjnych

Instalowanie gniazd abonenckich

Instalowanie szaf dystrybucyjnych

Instalowanie kabli

Zarabianie konicéwek przewodéw w gniazdkach

Zaciskanie kabli w panelach krosowych, poprawki, prace porzgdkowe

Testowanie | dokumentacja kabli
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Oddanie projektu

Prace wykonane przez projektanta (1 pracownik) .

Prace wykonane przez zatoge informatyczng (2 pracownikow) .

Zadanie4:

Utworz harmonogram prac zwigzanych z zaprojektowaniem 1 wykonaniem fizycznej sieci
komputerowej w pracowni szkolnej w sali nr 27 (tylko elementy pasywne sieci) (lub sal 26 i 27). Do
wykonania zadania wykorzystaj oprogramowanie dowolnego arkusza kalkulacyjnego. Utworzony
harmonogram oceniany bedzie pod katem poprawnosci obliczen czasu przeznaczonego na wykonanie
okreslonych zadan oraz ich kolejnosci. W tworzonym dokumencie zwrd¢ uwage na czytelnose
i estetyke. Prace zapisz pod nazwa $nazwisko_$klasa_$gr_harmonogram_27 i przeslij poczta
elektroniczng w formie zatgcznika do nauczyciela na adres greszata@zs9elektronik.pl.
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Przyktadowe naktady czasowe na wykonanie okreslonych zadan w sali nr 27:

— instalacja korytka kablowego dtugosci 2,5 m — 20 rmin szt. (dla sali 12 sztuk /14 sztuk liczac zalamania),

— instalacja gniazdka natynkowego — 20 rmin szt. (dla sali 3 gniazda pojedyncze i 8 gniazd podwdjnych),

— zawieszenie szafy dystrybucyjnej wiszacej i montaz panelu krosowego — 1 rg (dla sali 1 sztuka),

— uktadanie przewodu 100 m w kanatach kablowych — 1 rg, (dla sali 300 m — 3 rg),

— zarobienie koncoéwki przewodu w gniazdku lub w krosownicy — 10 rmin szt. (dla sali tgcznie 38 koncowek).

Przyktady harmonogramu wykonanego w arkuszu kalkulacyjnym dla sali 27:

Harmonogram realizacji prac zwiazanych z wykonaniem komputerowej sieci logicznej w sali 27 w ZS Nr 9 w Koszalinie

L.p. |Zadanie / dzien i godzina poniedziatek wtorek sroda
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Projektowanie, uzgadnianie warunkow realizacji projektu ze zleceniodawca

Instalowanie kanatow dystrybucyjnych

Instalowanie gniazd abonenckich

Instalowanie szaf dystrybucyjnych

Instalowanie kabli

Zarabianie koncowek przewodow w gniazdkach

Zaciskanie kabli w panelach krosowych, poprawki, prace porzadkowe

Testowanie i dokumentacja kabli
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Oddanie projektu

Prace wykonane przez projektanta (1 pracownik) .

Prace wykonane przez zatoge informatyczna (2 pracownikow) .

Inny przykiad harmonogramu wykonanego w arkuszu kalkulacyjnym dla sali 27:

Harmonogram realizacji prac zwiazanych z wykonaniem komputerowe]j sieci logicznej w sali 27 w ZS Nr 9 w Koszalinie

. L . poniedziatek wtorek sroda
Lp. |zadanie [ dzlefi | godzina 1|2|3]4|5|6|7|8|1]2|3]4|5]6]7[8|1]2[3]4]5]6]7]8
Przeglad pomieszczenia i opracownie projektu

Montaz kanatow dystrybucyjnych, gniazd abonenckich i skrzynki rozdzielczej

Montaz przewodow, zarabianie koncowek przewodow w gniazdkach, pp

Sprawdzenie poprawnosci wykonania prac, opisanie gniazd
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Odbior wykonanych prac przez inwestora, prace porzadkowe

Prace wykonane przez projektanta (1 pracownik) .
Prace wykonane przez zatoge remontowa (2 pracownikow) .

Prace wykonane przez zatoge informatyczna (2 pracownikow)

Zadanie5:
Utworz terminarz prac zwigzanych z zaprojektowaniem i wykonaniem logicznej Sieci komputerowej
w pracowni szkolnej w sali 27. Do wykonania zadania wykorzystaj darmowe oprogramowanie
GanttProject (http://www.ganttproject.biz/download). Prace zapisz pod nazwa
$nazwisko_S$klasa_$gr_ganttproject i przeslij poczta elektroniczng w formie =zatacznika do
nauczyciela na adres greszata@zs9elektronik.pl.

Planowanie to oprawianie przysztosci w ramy terazniejszosci.
Alan Lakein
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