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T: Formalnosci zwiazane z podejmowaniem dzialalno$ci gospodarczej.

Zadaniel:
Zapoznaj si¢ z nastepujacymi serwisami:
http://www.malybiznes.pl/index.htm
http://www.twoja-firma.pl/artykuly/1,zakladanie-dzialalnosci-gospodarczej.html

Zadanie2:
Wymien zalety prowadzenia wtasnej dziatalnos$ci gospodarcze;.

Formalno$ci zwigzane z podejmowaniem dziatalno$ci gospodarczej:

— uzyskanie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

— uzyskanie koncesji,

— uzyskanie numeru REGON,

——uzyskanie—Aumert—NHP;

— wyrobienie pieczatki,

— zalozenie konta w banku,

— zgtoszenie platnika sktadek w ZUS,

— powiadomienie inspektora pracy i inspektora sanitarnego (dotyczy podmiotow zatrudniajacych
pracownikow).

Zrodlo http://www.twoja-firma.pl
Podst. prawna: Ustawa z dnia 2 lipca 2004 roku O Swobodzie Dziatalnosci Gospodarczej (Dz.U.04.173.1807)

Kiedy juz jestes przekonany co do tego, ze chcesz dziata¢ na whasny rachunek, czeka Ciebie 7 "pierwszych
krokéw", jakie musisz uczynic.

Urzad Miasta
Od dnia z dnia 2 lipca 2004 r. weszty nowe przepisy regulujagce prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej i zasad
jej ewidencjonowania. Zgodnie z powyzszymi przepisami osoba fizyczna rozpoczynajaca dziatalno$é
gospodarcza moze sklada¢ wniosek o wpis do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej do wtasciwego ze
wzgledu na miejsce prowadzonej w przysztosci dziatalnos$ci Urzedu Miasta lub Urzedu Gminy. Tak wigc osoba
fizyczna, ktora chce rozpocza¢ dziatalno$¢ gospodarcza moze ztozy¢ podanie o wpis do ewidencji dziatalno$ci
gospodarczej w Urzedzie Gminy. W formularzu wpisujemy:

— mnazwe firmy - najlepiej jest poda¢ nazwe¢ normalng z wersjg skrocong, np. "Ex-Im" Przedsi¢biorstwo
Eksportowo-Importowe;

— 1imi¢ i nazwisko wtasciciela oraz adres zamieszkania (zameldowania);

— 1imi¢ 1 nazwisko petnomocnika (opcjonalnie);

— rodzaj dziatalno$ci - najlepiej jest wpisa¢ wszystkie mozliwe rodzaje dzialalnosci, poniewaz jesli bedziemy
chcieli poszerzy¢ dotychczasowa, bedzie trzeba za kazdy dodatkowy wpis zaptaci¢. Przykladowe rodzaje
dziatalno$ci to: ustugi biurowe, ttumaczenia, marketing, reklama, posrednictwo, ustugi informatyczne,
doradztwo handlowe, import, eksport itp.;

— miejsce wykonywania dziatalnosci - z reguly chodzi tu o siedzibg firmy, ktora bedzie trzeba odpowiednio
oznakowaé na zewnatrz (szyld z nazwa i1 adresem firmy). Jednak gdy prace b¢da wykonywane u klienta,
nalezy zaznaczy¢ to obok siedziby firmy;

— date rozpoczgcia dziatalnosci - nalezy wpisaé faktyczny moment rozpoczgcia. Nalezy wzig¢ pod uwage
czas oczekiwania na wpis do ewidencji. Srednio wynosi on w duzych miastach 2-3 tygodnie + jeszcze ze 3-
4 tygodnie na zatatwienie formalno$ci w pozostalych urzedach. W mniejszych miastach jest on czasami
krotszy;

— numer zezwolenia, jesli nasza dziatalno$¢ wymaga wydania zezwolenia.

Dokument sktadamy na miejscu, uiszczajac oplate w wysokosci 100 zt za znaczki skarbowe. Po ok. 2-3

tygodniach nalezy zglosi¢ si¢ po dokument wpisu naszej firmy do ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;j.

Dokument ten oprdcz nas otrzymujg takze Urzad Skarbowy, ZUS i1 Urzad Statystyczny.

UWAGA! Wszystkie zmiany dotyczace zmiany stanu faktycznego i prawnego (wszystkie dane, ktdre zostaly

podane przy wpisie) nalezy zgtosi¢ w Urzedzie Miasta lub Gminy w ciggu 14 dni od ich zaistnienia.
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Potrzebny dokument: dowdd osobisty.

Koncesja

Obowiazek uzyskania koncesji wynika¢ z ustawy Prawo dziatalnos$ci gospodarczej lub innych ustaw

regulujgcych szczegétowo dany rodzaj dziatalnosci.

Koncesji wymaga dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie:

— poszukiwania lub rozpoznawania zt6z kopalin, wydobywania kopalin ze z6z bezzbiornikowego
magazynowania substancji oraz sktadowania odpadéow w goérotworze, w tym w podziemnych wyrobiskach
gorniczych,

— wytwarzania i obrotu materialami wybuchowymi, bronig i amunicja oraz wyrobami i technologia o
przeznaczeniu wojskowym lub policyjnym,

— Wwytwarzania, przetwarzania, magazynowania, przesytania, dystrybucji i obrotu paliwami i energig,

— ochrony 0s6b i mienia,

— transportu lotniczego oraz wykonywania innych ustug lotniczych,

— budowy i eksploatacji autostrad ptatnych,

— zarzadzania liniami kolejowymi oraz wykonywania przewozoéw kolejowych,

— rozpowszechniania programow radiowych i telewizyjnych.

Pozostata dziatalno$¢ podlegajaca do tej pory koncesjonowaniu begdzie objeta wymogiem uzyskania zezwolenia

na podstawie m.in.:

— ustawy o tgcznosci,

— ustawy o $rodkach farmaceutycznych, materiatach medycznych, aptekach, hurtowniach 1 Inspekcji
Farmaceutycznej,

— ustawy o ochronie roslin uprawnych,

— Prawa Lowieckiego,

— Kodeksu Celnego,

— ustawy o wyrobie i rozlewie wyrobow winiarskich oraz obrocie tymi wyrobami,

— ustawy o administrowaniu obrotem z zagranicg towarami i ustugami oraz o obrocie specjalnym.

Koncesje sa udzielane na czas oznaczony, nie krotszy niz 2 lata i nie dluzszy niz 50 lat. Wniosek o udzielenie

koncesji powinien zawierac:

— oznaczenie przedsigbiorcy, jego siedziby i adres,

— numer w rejestrze przedsigbiorcow,

— okreslenie rodzaju i zakresu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej, na ktérag ma by¢ udzielona koncesja,

— informacje okreslone w przepisach ustaw regulujagcych w sposob szczegdtowy dany rodzaj dziatalnosci.

Organy wtasciwe do wydania decyzji w sprawie udzielenia koncesji okreslaja przepisy naktadajace obowigzek

uzyskania koncesji na dany rodzaj dziatalno$ci. Zazwyczaj jest to minister witasciwy dla danego rodzaju

dziatalnosci.

Glowny Urzad Statystyczny

W ciggu 14 dni od dnia wpisu firmy do ewidencji nalezy uda¢ si¢ do wilasciwego ze wzgledu na siedzibe

wojewodzkiego oddzialu Urzedu Statystycznego. Na miejscu nalezy wypetni¢ wniosek RG-1 o wydanie

numeru REGON, w ktorym nalezy wpisac:

— nazwg¢ firmy,

— dane teleadresowe (adres, telefon),

— forme prawno-organizacyjng (np.: osoba fizyczna, sp. sc., sp. jawna, sp. komandytowa, sp. z 0.0., SA),

— stan aktywnosci prawnej i ekonomicznej,

— rodzaj przewazajacej dziatalnosci wg PKD (Polska Klasyfikacja Dziatalno$ci) - nalezy podaé rodzaj
dziatalnosci, a urzednik wpisze odpowiedni kod.

Wraz z wnioskiem RG nalezy ztozy¢ kopie¢ wpisu do rejestru, zaswiadczenie o zaistnialej zmianie lub

likwidacji dziatalnosci.

UWAGA! Nalezy do Urzedu Statystycznego zgtasza¢ kazdg zmiang.

W wyniku wpisu do rejestru podmiot otrzymuje zaswiadczenie o nadanym numerze identyfikacyjnym REGON

1 ma obowigzek postugiwania si¢ tym zaswiadczeniem. Ponadto podmioty zobowigzane sa do podawania

numeru identyfikacyjnego REGON w pieczeciach firmowych i drukach urzedowych.

Okres oczekiwania od ztozenia wniosku wynosi 2 tygodnie. Operacja ta jest bezptatna.
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Potrzebne dokumenty:
— dowdd osobisty,
— ksero Wpisu do Ewidencji i oryginat do wgladu.

Pieczatka

Kolejnym krokiem jest zalozenie konta w banku, ale bez pieczatki w wigkszo$ci bankéw ani rusz. Dlatego
nalezy wyrobi¢ sobie pieczatke, na ktorej musi znalez¢ si¢ przynajmniej:

— pelna nazwa firmy,

— siedziba firmy,

— numer NIP,

— numer REGON,

Koszt jednej pieczatki ksztattuje si¢ w granicach 20-30 zt + VAT, a czeka¢ na nig $rednio jeden dzien.
Potrzebne dokumenty: z reguly zadne dokumenty nie sg potrzebne, ale na wszelki wypadek mozna wzigé
oryginat Wpisu do Ewidencji i dowod osobisty.

Konto w banku

Ustawa Prawo dziatalnos$ci gospodarczej z dn. z dnia 2 lipca 2004 (Dz. U. Nr 173, poz. 1807) naktada na
przedsiebiorcow obowiazek posiadania rachunku bankowego. O zatozeniu konta nalezy poinformowac
Urzad Skarbowy.

Na miejscu w banku sg wypelniane pewne formularze: wniosek o zatozenie konta, karty ze wzorem podpisu,
wniosek o wyrobienie karty lub/i czekéw. Z reguly zalozenie konta nie trwa dtuzej niz kilka dni.

Potrzebne dokumenty:

— dowod osobisty,

— ksero Wpisu do Ewidencji i1 oryginal do wgladu,

— ksero dokumentu nadania numeru REGON i oryginat do wgladu,

— pieczatka.

Urzad Skarbowy

W tym celu osoby fizyczne musza ztozy¢ we wlasciwym dla siedziby firmy urzgdzie wypetiony formularz
NIP-1. Reszta dokumentow sama dotrze do tego urzedu, tj.:

— zas$wiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej wystane przez Urzad Gminy,

— numer REGON wystany przez Urzad Statystyczny.

UWAGA! Niekiedy urzedy skarbowe zadaja od sktadajacego whiosek—NIP-1 przedlozenia oryginalnego
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji gospodarczej, a takze nadania numeru REGON.

Konieczne jest takze przedstawienie aktu wlasno$ci lokalu, w ktorym bedzie prowadzona dziatalno$¢ lub
umowa uzyczenia, umowa najmu itp.

Prywatny numer NIP osoby fizycznej staje si¢ w momencie prowadzenia dziatalno$ci numerem NIP firmy.
Jezeli do tej pory nie mieliSmy nadanego przez urzad skarbowy Numeru Identyfikacji Podatkowej (NIP), do
sktadanej dokumentacji powinnis§my dotaczy¢ wypetiony druk NIP-4.

Organowi nalezy podaé takze numer konta bankoweqo, przez ktore bedg prowadzone rozliczenia. Czasami
urzedy skarbowe Zadaja umowy o prowadzenie rachunku bankowego. Jej zawarcie moze nie by¢ jednak
mozliwe, poniewaz jeszcze czgsciej bank wymaga do zawarcia umowy numeru NIP. Stawia to przedsigbiorce
w sytuacji bez wyjscia. Jednak dopdki przedsigbiorca nie prowadzi dziatalnosci, jego obrét (sprzedaz, zakupy)
wynosi 0,00 ztotych, a zatem nie ma on obowigzku posiadania rachunku bankowego 1 urzad skarbowy nie moze
naktada¢ na niego obowiazku dostarczenia umowy o prowadzenie rachunku bankowego.

Wezesniej musimy zdecydowac, w jakiej formie chcemy placié¢ podatek dochodowy:

— w formie karty podatkowej,

— ryczaltu ewidencjonowanego,

— na zasadach ogdlnych, wypelniajac ksigge przychodow i rozchodow.

Podatek na zasadach ogolnych ma prawo ptaci¢ kazdy, w formie karty podatkowej i ryczattu - osoby
prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza w okreslonych branzach i rodzajach (np. handel obno$ny, wynajem pokoi,
ustugi krawieckie).

W urzedzie skarbowym musimy takze zadeklarowaé, czy bedziemy platnikami podatku VAT, czy tez nie.
Nalezy przy tym pami¢tac, aby druk VAT-R ztozy¢ przed rozpoczeciem dziatalnosci. Konieczne bedzie takze
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wniesienie "optaty rejestracyjnej podatnika VAT". Dzigki temu przedsigbiorca bgdzie mégt pomniejszad
podatek naliczony. Obecnie to koszt 152 zt.

Rowniez przed wizyta w urzedzie skarbowym musimy podjac¢ decyzje, czy prowadzimy sami ksiegowos¢, czy
zlecimy to jakiej$ firmie. Prowadzenie ksiggowosci samemu nie jest trudne, ale wymaga pewnej wiedzy na ten
temat. Nieznajomos$¢ przepisOw nie zwalnia nas od odpowiedzialnosci, nawet jezeli zawini biuro rachunkowe,
poniewaz dokumenty zatwierdzamy wlasnym podpisem.

ZUS

Aby zglosi¢ firme, musimy wypelni¢ formularz ZFA (zgloszenie platnika skladek - osoby fizycznej). W
przypadku, gdy prowadzenie firmy jest naszym jedynym zajeciem i jedynym miejscem zatrudnienia dla
naszych pracownikow, woéwczas dla kazdego z osobna wypelniamy formularz ZUA (zgloszenie do
ubezpieczenia osoby ubezpieczonej). Jesli my albo pracownicy mamy pelnoetatowg prace ptatng powyzej
minimalnej pensji krajowej, woéwczas te osoby nalezy zglosi¢ tylko do ubezpieczenia zdrowotnego na
formularzu ZZA.

W przypadku ZUS-u musimy co miesigc optacaé¢ sktadki na ubezpieczenia emerytalne, rentowe, chorobowe
(opcjonalnie), wypadkowe oraz zdrowotne.

Potrzebne dokumenty: sg to przede wszystkim numery i1 petne dane firmy, wtasciciela, 0so6b wspotpracujacych,
pracownikow:

— REGON firmy,

— numer wpisudo ewidencji i nazwe¢ organu prowadzacego rejestr,

— numer rachunku bankowego firmy,

— dane personalne,

—nurmery NP-OCwszystkich-os6b);

— rodzaj dokumentoéw tozsamos$ci z numerem i serig.

UWAGA! Czynnosci zwigzane w rejestracja w ZUS nalezy przeprowadzi¢ w ciggu 7 dni od momentu
rejestracji dziatalnosci gospodarcze;j.




